
«УТВЕРЖДАЮ» 
Индивидуальный предприниматель     

Амирян Заруи Мушеговна 
 
 
 
 

ПОЛИТИКА ЗАЩИТЫ И ОБРАБОТКИ​
ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ  

1.​ ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 

1.1. Настоящая Политика защиты и обработки персональных данных сотрудников, 
клиентов, контрагентов и пользователей сайта (далее – Политика) составлена в 
соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О 
персональных данных» (далее – Закон о персональных данных) и определяет порядок 
обработки персональных данных и меры по обеспечению безопасности персональных 
данных, принимаемые Индивидуальным предпринимателем Амирян Заруи 
Мушеговной (ИНН: 461801107758, ОГРНИП: 317502700060456, юр. адрес: Российская 
Федерация, Московская область, г. Люберцы, рабочий поселок Малаховка, ул. Цветная, 
д. 7/1)  (далее – Оператор). 
1.2. Оператор ставит своей важнейшей целью и условием осуществления своей 
деятельности соблюдение прав и свобод человека и гражданина при обработке его 
персональных данных, в том числе защиты прав на неприкосновенность частной 
жизни, личную и семейную тайну. 
1.3. Политика действует в отношении всех персональных данных, которые 
обрабатывает Оператор. 
1.4. Политика распространяется на отношения в области обработки персональных 
данных, возникшие у Оператора как до, так и после утверждения настоящей Политики. 
1.5. Во исполнение требований ч. 2 ст. 18.1 Закона о персональных данных настоящая 
Политика публикуется в свободном доступе в информационно-телекоммуникационной 
сети Интернет на сайте Оператора. 
1.6. Настоящая политика Оператора в отношении обработки персональных данных 
применяется ко всей информации, которую Оператор может получить о посетителях 
веб-сайта https://nailartdmd.ru/ (далее – Сайт). Сайт не контролирует и не несет 
ответственности за сайты третьих лиц, на которые Пользователь может перейти по 
ссылкам, доступным на Сайте https://nailartdmd.ru/ . 
1.7. Использование сервисов Сайта означает безоговорочное согласие Пользователя с 
настоящей Политикой и указанными в ней условиями обработки его персональной 
информации. В случае несогласия с этими условиями Пользователь должен 
воздержаться от использования сервисов. 
 

2. ПОНЯТИЯ, ИСПОЛЬЗУЕМЫЕ В ПОЛИТИКЕ 
2.1. Персональные данные – любая информация, относящаяся прямо или косвенно к 
определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных 
данных), Пользователю Сайта https://nailartdmd.ru/ . 
2.2. Оператор – государственный орган, муниципальный орган, юридическое или 
физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и 
(или) осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие цели 
обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих 
обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными. 
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2.3. Обработка персональных данных – любое действие (операция) или 
совокупность действий (операций) с персональными данными, совершаемых с 
использованием средств автоматизации или без их использования.  
Обработка персональных данных включает в себя в том числе: 

●​ сбор; 
●​ запись; 
●​ систематизацию; 
●​ накопление; 
●​ хранение; 
●​ уточнение (обновление, изменение); 
●​ извлечение; 
●​ использование; 
●​ передачу (предоставление, доступ); 
●​ распространение; 
●​ обезличивание; 
●​ блокирование; 
●​ удаление; 
●​ уничтожение. 

2.4. Автоматизированная обработка персональных данных – обработка 
персональных данных с помощью средств вычислительной техники. 
2.5. Блокирование персональных данных – временное прекращение обработки 
персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для 
уточнения персональных данных). 
2.6. Сайт – совокупность графических и информационных материалов, а также 
программ для ЭВМ и баз данных, обеспечивающих их доступность в сети Интернет по 
сетевому адресу https://nailartdmd.ru/ . 
2.7. Пользователь – любой посетитель Сайта https://nailartdmd.ru/ . 
2.8. Информационная система персональных данных – совокупность содержащихся 
в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку 
информационных технологий и технических средств. 
2.9. Обезличивание персональных данных – действия, в результате которых 
невозможно определить без использования дополнительной информации 
принадлежность персональных данных конкретному Пользователю или иному 
субъекту персональных данных. 
2.10. Распространение персональных данных – любые действия, направленные на 
раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц (передача персональных 
данных) или на ознакомление с персональными данными неограниченного круга лиц, в 
том числе обнародование персональных данных в средствах массовой информации, 
размещение в информационно-телекоммуникационных сетях или предоставление 
доступа к персональным данным каким-либо иным способом. 
2.11. Персональные данные, разрешенные субъектом персональных данных для 
распространения, – персональные данные, доступ неограниченного круга лиц к 
которым предоставлен субъектом персональных данных путем дачи согласия на 
обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для 
распространения в порядке, предусмотренном Законом о персональных данных (далее 
– персональные данные, разрешенные для распространения). 
2.12. Предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие 
персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц. 
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2.13. Трансграничная передача персональных данных – передача персональных 
данных на территорию иностранного государства органу власти иностранного 
государства, иностранному физическому или иностранному юридическому лицу. 
2.14. Уничтожение персональных данных – любые действия, в результате которых 
персональные данные уничтожаются безвозвратно с невозможностью дальнейшего 
восстановления содержания персональных данных в информационной системе 
персональных данных и (или) уничтожаются материальные носители персональных 
данных. 

 
3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ОПЕРАТОРА 

3.1. Оператор имеет право: 
– получать от субъекта персональных данных достоверные информацию и/или 
документы, содержащие персональные данные; 
– в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку 
персональных данных Оператор вправе продолжить обработку персональных данных 
без согласия субъекта персональных данных при наличии оснований, указанных в 
Законе о персональных данных; 
– отстаивать свои интересы в суде; 
– предоставлять персональные данные субъектов третьим лицам, если это 
предусмотрено действующим законодательством (налоговые, правоохранительные 
органы и др.); 
– отказывать в предоставлении персональных данных в случаях, предусмотренных 
законодательством; 
– самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых и достаточных для 
обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Законом о персональных 
данных и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, если 
иное не предусмотрено Законом о персональных данных или другими федеральными 
законами. 
3.2. Оператор обязан: 
●​ При сборе персональных данных, в том числе посредством 
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", оператор обязан 
обеспечить запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, 
изменение), извлечение персональных данных граждан Российской Федерации с 
использованием баз данных, находящихся на территории Российской Федерации, за 
исключением случаев, указанных в пунктах 2, 3, 4, 8 части 1 статьи 6 Закона о 
персональных данных. 
●​ соблюдать конфиденциальность персональных данных - не раскрывать 
третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия субъекта 
персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом; 
●​ предоставлять субъекту персональных данных по его просьбе информацию, 
касающуюся обработки его персональных данных; 
●​ организовывать обработку персональных данных в порядке, установленном 
действующим законодательством РФ; 
●​ отвечать на обращения и запросы субъектов персональных данных и их 
законных представителей в соответствии с требованиями Закона о персональных 
данных; 
●​ сообщать в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных 
данных по запросу этого органа необходимую информацию в течение 10 
рабочих дней с даты получения такого запроса; 



●​ публиковать или иным образом обеспечивать неограниченный доступ к 
настоящей Политике в отношении обработки персональных данных; 
●​ принимать правовые, организационные и технические меры для защиты 
персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, 
уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, 
распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в 
отношении персональных данных; 
●​ прекратить передачу (распространение, предоставление, доступ) 
персональных данных, прекратить обработку и уничтожить персональные данные в 
порядке и случаях, предусмотренных Законом о персональных данных; 
●​ исполнять иные обязанности, предусмотренные Законом о персональных 
данных. 
 

4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
4.1. Субъекты персональных данных имеют право: 
●​ получать информацию, касающуюся обработки их персональных данных, за 
исключением случаев, предусмотренных федеральными законами. Сведения 
предоставляются субъекту персональных данных Оператором в доступной форме, и в 
них не должны содержаться персональные данные, относящиеся к другим субъектам 
персональных данных, за исключением случаев, когда имеются законные основания 
для раскрытия таких персональных данных. Перечень информации и порядок ее 
получения установлены Законом о персональных данных; 
●​ требовать от оператора уточнения его персональных данных, их блокирования 
или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, 
устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми 
для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры 
по защите своих прав; 
●​ выдвигать условие предварительного согласия при обработке персональных 
данных в целях продвижения на рынке товаров, работ и услуг; 
●​ на отзыв согласия на обработку персональных данных; 
●​ обжаловать в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных 
данных или в судебном порядке неправомерные действия или бездействие Оператора 
при обработке его персональных данных; 
●​ на осуществление иных прав, предусмотренных законодательством РФ. 
4.2. Субъекты персональных данных обязаны: 
●​ предоставлять Оператору достоверные данные о себе; 
●​ сообщать Оператору об уточнении (обновлении, изменении) своих 
персональных данных. 
4.3. Лица, передавшие Оператору недостоверные сведения о себе либо сведения о 
другом субъекте персональных данных без согласия последнего, несут ответственность 
в соответствии с законодательством РФ. 
 
 

5. ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ, ХРАНЕНИЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ  
ДАННЫХ 

5.1. Обработка персональных данных осуществляется Оператором в соответствии с 
требованиями законодательства Российской Федерации. Обработка персональных 
данных ограничивается достижением конкретных, заранее определенных и законных 
целей. Не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора 
персональных данных. 



5.2. Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъектов 
персональных данных на обработку их персональных данных, а также без такового в 
случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 
5.3. Согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом 
персональных данных для распространения, оформляется отдельно от иных согласий 
субъекта персональных данных на обработку его персональных данных. 
5.4. Согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом 
персональных данных для распространения, может быть предоставлено оператору: 
●​ непосредственно; 
●​ с использованием информационной системы уполномоченного органа по 
защите прав субъектов персональных данных. 
5.5. Оператор осуществляет как автоматизированную, так и неавтоматизированную 
обработку персональных данных. 
Правовыми основаниями обработки персональных данных Оператором являются: 
•​ уставные (учредительные) документы Оператора; 
•​ федеральные законы, иные нормативно-правовые акты в сфере защиты 
персональных данных; 
•​ согласия Пользователей на обработку их персональных данных, на обработку 
персональных данных, разрешенных для распространения. 
5.6. К обработке персональных данных допускаются работники Оператора, в 
должностные обязанности которых входит обработка персональных данных. 
5.7. Обработка персональных данных осуществляется путем: 
●​ получения персональных данных в устной и письменной форме 
непосредственно с согласия субъекта персональных данных на обработку или 
распространение его персональных данных; 
●​ внесения персональных данных в журналы, реестры и информационные 
системы Оператора; 
●​ использования иных способов обработки персональных данных. 
5.8. Не допускается раскрытие третьим лицам и распространение персональных 
данных без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено 
федеральным законом. 
5.9. Передача персональных данных органам дознания и следствия, в Федеральную 
налоговую службу, Социальный фонд и другие уполномоченные органы 
исполнительной власти и организации осуществляется в соответствии с требованиями 
законодательства Российской Федерации. 
5.10. Оператор принимает необходимые правовые, организационные и технические 
меры для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к 
ним, уничтожения, изменения, блокирования, распространения и других 
несанкционированных действий, в том числе: 
●​ определяет угрозы безопасности персональных данных при их обработке; 
●​ принимает локальные нормативные акты и иные документы, регулирующие 
отношения в сфере обработки и защиты персональных данных; 
●​ назначает лиц, ответственных за обеспечение безопасности персональных 
данных в структурных подразделениях и информационных системах Оператора; 
●​ создает необходимые условия для работы с персональными данными; 
●​ организует учет документов, содержащих персональные данные; 
●​ организует работу с информационными системами, в которых обрабатываются 
персональные данные; 
●​ хранит персональные данные в условиях, при которых обеспечивается их 
сохранность и исключается неправомерный доступ к ним; 



●​ организует обучение работников Оператора, осуществляющих обработку 
персональных данных. 
5.11. Оператор осуществляет хранение персональных данных в форме, позволяющей 
определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели 
обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не 
установлен федеральным законом, договором или соглашением. 
5.12. При сборе персональных данных, в том числе посредством информационно 
телекоммуникационной сети интернет, Оператор обеспечивает запись, систематизацию, 
накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение персональных 
данных граждан Российской Федерации с использованием баз данных, находящихся на 
территории Российской Федерации, за исключением случаев, указанных в Законе о 
персональных данных. 
5.13. Цели обработки персональных данных: 
1) Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их 
обработки. 
2)  Обработка Оператором персональных данных осуществляется в следующих целях: 
●​ обеспечение соблюдения Конституции, федеральных законов и иных 
нормативных правовых актов Российской Федерации; 
●​ осуществление своей деятельности; 
●​ ведение кадрового делопроизводства; 
●​ содействие работникам в трудоустройстве, получении образования и 
продвижении по службе, обеспечение личной безопасности работников, контроль 
количества и качества выполняемой работы, обеспечение сохранности имущества; 
●​ привлечение и отбор кандидатов на работу у Оператора; 
●​ организация постановки на индивидуальный (персонифицированный) учет 
работников в системе обязательного пенсионного страхования; 
●​ заполнение и передача в органы исполнительной власти и иные 
уполномоченные организации требуемых форм отчетности; 
●​ осуществление гражданско-правовых отношений; 
●​ ведение бухгалтерского учета; 
●​ осуществление пропускного режима. 
●​ информирование Пользователя посредством отправки электронных писем; 
●​  предоставление доступа Пользователю к сервисам, информации и/или 
материалам, содержащимся на Сайте https://nailartdmd.ru/ . 
5.14. Обработка персональных данных работников ведется исключительно в целях 
обеспечения соблюдения законодательства РФ, содействия работникам в 
трудоустройстве, получении образования, продвижении по службе, обеспечения их 
личной безопасности и сохранности имущества, контроля количества и качества 
выполняемой ими работы. службе, обеспечения их личной безопасности и сохранности 
имущества, контроля количества и качества выполняемой ими работы. 
Обработка персональных данных родственников работников ведется исключительно в 
целях обеспечения соблюдения законодательства РФ, реализации прав работников, 
предусмотренных трудовым законодательством и иными актами, содержащими нормы 
трудового права. 
5.15. Категории субъектов персональных данных. 
Обрабатываются ПД следующих субъектов ПД: 
●​ физические лица, состоящие с Оператором в трудовых отношениях; 
●​ физические лица, уволившиеся от ИП Амирян Заруи Мушеговны; 
●​ физические лица, являющиеся кандидатами на работу; 

https://nailartdmd.ru/


●​ физические лица, состоящие с Оператором в гражданско-правовых 
отношениях. 
5.16. ПД, обрабатываемые Оператором: 
●​ данные, полученные при осуществлении трудовых отношений; 
●​ данные, полученные для осуществления отбора кандидатов на работу; 
●​ данные, полученные при осуществлении гражданско-правовых отношений. 
5.17. Оператор обрабатывает персональные данные Пользователя только в случае их 
заполнения и/или отправки Пользователем самостоятельно через специальные 
формы, расположенные на сайте https://nailartdmd.ru/ или направленные Оператору 
посредством электронной почты. Заполняя соответствующие формы и/или отправляя 
свои персональные данные Оператору, Пользователь выражает свое согласие с 
данной Политикой. 
5.18. Оператор обрабатывает обезличенные данные о Пользователе в случае, если это 
разрешено в настройках браузера Пользователя (включено сохранение файлов cookie 
и использование технологии JavaScript). По закону владельцы сайтов обязаны 
показывать баннер, который информирует пользователя об использовании 
cookie-файлов при первом попадании на любую страницу сайта. 
5.19. Субъект персональных данных самостоятельно принимает решение о 
предоставлении его персональных данных и дает согласие свободно, своей волей и в 
своем интересе. 
5.20. Оператор имеет право направлять Пользователю уведомления о новых 
продуктах и услугах, специальных предложениях и различных событиях. 
Пользователь всегда может отказаться от получения информационных сообщений, 
направив Оператору письмо на адрес электронной почты Zara1980@list.ru с пометкой 
«Отказ от уведомлений о новых продуктах и услугах и специальных предложениях». 
5.21. Обезличенные данные Пользователей, собираемые с помощью сервисов 
интернет-статистики, служат для сбора информации о действиях Пользователей на 
сайте, улучшения качества сайта и его содержания. 
5.22. Хранение ПД. 
1) ПД субъектов могут быть получены, проходить дальнейшую обработку и 
передаваться на хранение как на бумажных носителях, так и в электронном виде. 
2) ПД, зафиксированные на бумажных носителях, хранятся в запираемых шкафах либо 
в запираемых помещениях с ограниченным правом доступа. 
3) ПД субъектов, обрабатываемые с использованием средств автоматизации в разных 
целях, хранятся в разных папках. 
4) Не допускается хранение и размещение документов, содержащих ПД, в открытых 
электронных каталогах (файлообменниках) в ИСПД. 
5) Хранение ПД в форме, позволяющей определить субъекта ПД, осуществляется не 
дольше, чем этого требуют цели их обработки, и они подлежат уничтожению по 
достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в их достижении. 
5.23. Уничтожение ПД. 
1) Уничтожение документов (носителей), содержащих ПД, производится путем 
сожжения, дробления (измельчения), химического разложения, превращения в 
бесформенную массу или порошок. Для уничтожения бумажных документов 
допускается применение шредера. 
2) ПД на электронных носителях уничтожаются путем стирания или форматирования 
носителя. 
3) Факт уничтожения ПД подтверждается документально актом об уничтожении 
носителей. 
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6. ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ БИОМЕТРИЧЕСКИХ  
ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 
6.1. К биометрическим персональным данным относятся сведения, которые 
характеризуют физиологические и биологические особенности человека, на основании 
которых можно установить его личность и которые используются Оператором для 
установления личности субъекта персональных данных. 
6.2. Обработка биометрических персональных данных может осуществляться только 
при наличии согласия в письменной форме субъекта персональных данных, за 
исключением случаев, связанных с реализацией международных договоров Российской 
Федерации о реадмиссии, в связи с осуществлением правосудия и исполнением 
судебных актов, в связи с проведением обязательной государственной 
дактилоскопической регистрации, а также в случаях, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации об обороне, о безопасности, о 
противодействии терроризму, о транспортной безопасности, о противодействии 
коррупции, об оперативно-розыскной деятельности, о государственной службе, 
уголовно-исполнительным законодательством Российской Федерации, 
законодательством Российской Федерации о порядке выезда из Российской Федерации 
и въезда в Российскую Федерацию, о гражданстве Российской Федерации, 
законодательством Российской Федерации о нотариате. 
6.3. Предоставление биометрических персональных данных не может быть 
обязательным, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 6.2 настоящей 
Политики. Оператор не вправе отказывать в обслуживании в случае отказа субъекта 
персональных данных предоставить биометрические персональные данные и (или) 
дать согласие на обработку персональных данных, если в соответствии с федеральным 
законом получение оператором согласия на обработку персональных данных не 
является обязательным. 
6.4. Обработка биометрических персональных данных осуществляется оператором в 
соответствии с требованиями к защите биометрических персональных данных, 
установленными в соответствии со статьей 19 Закона о персональных данных. 
6.5. Использование и хранение биометрических персональных данных вне 
информационных систем персональных данных могут осуществляться только на таких 
материальных носителях информации и с применением такой технологии ее хранения, 
которые обеспечивают защиту этих данных от неправомерного или случайного доступа 
к ним, их уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, 
распространения. 
6.6. Под материальным носителем понимается машиночитаемый носитель информации 
(в том числе магнитный и электронный), на котором осуществляются запись и 
хранение сведений, характеризующих физиологические особенности человека и на 
основе которых можно установить его личность. 
6.7. Оператор утверждает порядок передачи материальных носителей уполномоченным 
лицам. 
6.8. Материальный носитель должен использоваться в течение срока, установленного 
оператором, осуществившим запись биометрических персональных данных на 
материальный носитель, но не более срока эксплуатации, установленного 
изготовителем материального носителя. 
6.9. Оператор обязан: 
-  осуществлять учет количества экземпляров материальных носителей; 
- осуществлять присвоение материальному носителю уникального 
идентификационного номера, позволяющего точно определить оператора, 



осуществившего запись биометрических персональных данных на материальный 
носитель. 
6.10. Технологии хранения биометрических персональных данных вне 
информационных систем персональных данных должны обеспечивать: 
- доступ к информации, содержащейся на материальном носителе, для 
уполномоченных лиц; 
- применение средств электронной подписи или иных информационных технологий, 
позволяющих сохранить целостность и неизменность биометрических персональных 
данных, записанных на материальный носитель; 
- проверку наличия письменного согласия субъекта персональных данных на обработку 
его биометрических персональных данных или наличия иных оснований обработки 
персональных данных, установленных законодательством Российской Федерации в 
сфере отношений, связанных с обработкой персональных данных. 
6.11. При хранении биометрических персональных данных вне информационных 
систем персональных данных должна обеспечиваться регистрация фактов 
несанкционированной повторной и дополнительной записи информации после ее 
извлечения из информационной системы персональных данных. 

 
7. ОБЪЁМ И КАТЕГОРИИ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, 

КАТЕГОРИИ СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
7.1. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствуют 
заявленным целям обработки. Обрабатываемые персональные данные не должны быть 
избыточными по отношению к заявленным целям их обработки. 
7.2. Обработка персональных данных допускается в следующих случаях: 
- обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных 
данных на обработку его персональных данных; 
- обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной 
которого, либо выгодоприобретателем, или поручителем, по которому, является субъект 
персональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта 
персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных будет 
являться выгодоприобретателем или поручителем. Заключаемый с субъектом 
персональных данных договор не может содержать положения, ограничивающие права 
и свободы субъекта персональных данных, устанавливающие случаи обработки 
персональных данных несовершеннолетних, если иное не предусмотрено 
законодательством Российской Федерации, а также положения, допускающие в 
качестве условия заключения договора бездействие субъекта персональных данных; 
- обработка персональных данных необходима для защиты жизни, здоровья или иных 
жизненно важных интересов субъекта персональных данных, если получение согласия 
субъекта персональных данных невозможно; 
- обработка персональных данных необходима для осуществления прав и законных 
интересов оператора или третьих лиц, в том числе в случаях, предусмотренных 
Федеральным законом "О защите прав и законных интересов физических лиц при 
осуществлении деятельности по возврату просроченной задолженности и о внесении 
изменений в Федеральный закон "О микрофинансовой деятельности и 
микрофинансовых организациях", либо для достижения общественно значимых целей 
при условии, что при этом не нарушаются права и свободы субъекта персональных 
данных; 
- обработка персональных данных необходима для осуществления профессиональной 
деятельности журналиста и (или) законной деятельности средства массовой 
информации либо научной, литературной или иной творческой деятельности при 
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условии, что при этом не нарушаются права и законные интересы субъекта 
персональных данных; 
- обработка персональных данных осуществляется в статистических или иных 
исследовательских целях, за исключением целей, указанных в статье 15 Закона о 
персональных данных, при условии обязательного обезличивания персональных 
данных; 
- осуществляется обработка персональных данных, подлежащих опубликованию или 
обязательному раскрытию в соответствии с федеральным законом. 
7.3. К категориям субъектов персональных данных относятся: 
7.3.1. Работники оператора, бывшие работники, кандидаты на замещение вакантных 
должностей, а также родственники работников. 
В данной категории субъектов оператором обрабатываются персональные данные: 
- в целях обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов, 
содействия работникам в трудоустройстве, получении образования и продвижении по 
службе, обеспечения личной безопасности работников, контроля количества и качества 
выполняемой работы и обеспечения сохранности имущества: 

Категория персональных 
данных 

Перечень персональных данных Способ 
обработки 

Срок обработки Срок хранения 

только общие 
персональные данные 

- фамилия, имя, отчество; 
- гражданство; 
- дата и место рождения; 
- адрес места проживания; 
- сведения о регистрации по месту жительства или 
пребывания; 
- номера телефонов (домашний, мобильный, 
рабочий); 
- адрес электронной почты; 
- замещаемая должность; 
- сведения о трудовой деятельности; 
- идентификационный номер налогоплательщика; 
- данные полиса обязательного медицинского 
страхования; 
- данные паспорта или иного удостоверяющего 
личность документа; 
- данные трудовой книжки, вкладыша в трудовую 
книжку; 
- сведения об образовании; 
- сведения о получении дополнительного 
профессионального образования; 
- сведения о владении иностранными языками; 
занятии предпринимательской деятельностью; 
- номер расчетного счета; 
- иное. 

Смешанная 
обработка 

Составляет не 
более 3 лет после 

истечения 
срока действия сог

ласия или его 
отзыва, если иное 
не предусмотрено 

федеральным 
законом, 

договором, либо 5 
лет после 
истечения 

срока действия дог
овора; после 
прекращения 

обязательств по 
договору 

 

Хранятся в течение 
сроков временного 

хранение 
документов (1 год, 
3 года, 5 лет, 6 лет, 
10 лет, 15 лет, 45 
лет, 50 лет и 75 

лет), определяемых 
на основании 

Приказа Росархива 
от 20.12.2019 №236 
«Об утверждении 
Перечня типовых 
управленческих 

архивных 
документов, 

обращающихся в 
процессе 

деятельности 
государственных 
органов, органов 

местного 
самоуправления и 

организаций, с 
указанием сроков 

их хранения» 
 
7.3.2. Клиенты и контрагенты Оператора (физические лица, юридические лица); 
В данной категории субъектов оператором обрабатываются персональные данные, 
полученные оператором: 
- в целях исполнения договора, стороной которого является субъект персональных 
данных: 

Категория персональных 
данных 

Перечень персональных данных Способ обработки Срок обработки Срок хранения 

только общие 
персональные данные 

- фамилия, имя, отчество; 
- дата и место рождения; 
- номера телефонов (мобильный, рабочий); 
- ИНН 
- ОГРН/ОГРНИП. 
.- банковские реквизиты. 
- иное. 

Смешанная 
обработка 

Составляет не 
более 3 лет после 
истечения 
срока действия с
огласия или его 
отзыва, если 
иное не 
предусмотрено 
федеральным 
законом, 
договором, либо 
5 лет после 

Хранение 
персональных 

данных 
осуществляется в 

форме, 
позволяющей 
определить 

субъекта 
персональных 

данных, в течение 
срока не дольше, 

чем этого требуют 
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истечения 
срока действия д
оговора; после 
прекращения обя
зательств по 
договору 

 

цели обработки 
персональных 
данных, кроме 

случаев, когда срок 
хранения 

персональных 
данных установлен 

федеральным 
законом, 

договором, 
стороной которого, 
выгодоприобретате

лем или 
поручителем по 

которому является 
субъект 

персональных 
данных.​

​
 

 
7.4. Обработка специальных категорий персональных данных, касающихся расовой, 
национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или 
философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, допускается: 
- в случае, если субъект персональных данных дал согласие в письменной форме на 
обработку своих персональных данных; 
- в соответствии с законодательством о государственной социальной помощи, 
трудовым законодательством, пенсионным законодательством Российской Федерации. 
7.5. Вышеперечисленные данные далее по тексту Политики объединены общим 
понятием «Персональные данные». 
7.6. Обработка специальных категорий персональных данных, касающихся расовой, 
национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или 
философских убеждений, интимной жизни, Оператором не осуществляется. 
7.7. Обработка персональных данных, разрешенных для распространения, из числа 
специальных категорий персональных данных, указанных в части 1 статьи 10 Закона о 
персональных данных, допускается, если соблюдаются запреты и условия, 
предусмотренные статьей 10.1 Закона о персональных данных. 
7.8. Согласие Пользователя на обработку персональных данных, разрешенных для 
распространения, оформляется отдельно от других согласий на обработку его 
персональных данных. При этом соблюдаются условия, предусмотренные, в частности, 
статьей 10.1 Закона о персональных данных. Требования к содержанию такого согласия 
устанавливаются уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных 
данных.  
7.9. Оператор осуществляет сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 
(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление и 
уничтожение персональных данных. 
7.10. Оператор осуществляет автоматизированную обработку персональных данных с 
получением и/или передачей полученной информации по 
информационно-телекоммуникационным сетям или без таковой. 
7.11. Согласие на обработку персональных данных, разрешенных для распространения, 
Пользователь предоставляет Оператору непосредственно. 
7.12. Оператор обязан в срок не позднее трех рабочих дней с момента получения 
указанного согласия Пользователя опубликовать информацию об условиях обработки, о 
наличии запретов и условий на обработку неограниченным кругом лиц персональных 
данных, разрешенных для распространения. 



7.13. Передача (распространение, предоставление, доступ) персональных данных, 
разрешенных субъектом персональных данных для распространения, должна быть 
прекращена в любое время по требованию субъекта персональных данных. Данное 
требование должно включать в себя фамилию, имя, отчество (при наличии), 
контактную информацию (номер телефона, адрес электронной почты или почтовый 
адрес) субъекта персональных данных, а также перечень персональных данных, 
обработка которых подлежит прекращению. Указанные в данном требовании 
персональные данные могут обрабатываться только Оператором, которому оно 
направлено. 
7.14. Согласие на обработку персональных данных, разрешенных для распространения, 
прекращает свое действие с момента поступления Оператору требования, указанного в 
пункте 4.1. настоящей Политики в отношении обработки персональных данных. 
 

8. ПОРЯДОК ОБЕСПЕЧЕНИЯ БЕЗОПАСНОСТИ ПРИ РАБОТЕ С  
ПЕРСОНАЛЬНЫМИ ДАННЫМИ 

 
8.1. Безопасность персональных данных, которые обрабатываются Оператором, 
обеспечивается путем реализации правовых, организационных и технических мер, 
необходимых для выполнения в полном объеме требований действующего 
законодательства в области защиты персональных данных. 
8.2. Оператор обеспечивает сохранность персональных данных и принимает все 
возможные меры, исключающие доступ к персональным данным неуполномоченных 
лиц. 
8.3. Персональные данные Пользователя никогда, ни при каких условиях не будут 
переданы третьим лицам, за исключением случаев, связанных с исполнением 
действующего законодательства, либо в случае, если субъектом персональных данных 
дано согласие Оператору на передачу данных третьему лицу для исполнения 
обязательств по гражданско-правовому договору. 
8.4. Срок обработки персональных данных определяется достижением целей, для 
которых были собраны персональные данные, если иной срок не предусмотрен 
договором или действующим законодательством. 
Пользователь может в любой момент отозвать свое согласие на обработку 
персональных данных, направив Оператору уведомление посредством электронной 
почты на электронный адрес Оператора Zara1980@list.ru с пометкой «Отзыв согласия 
на обработку персональных данных». 
8.5. Вся информация, которая собирается сторонними сервисами, в том числе 
платежными системами, средствами связи и другими поставщиками услуг, хранится и 
обрабатывается указанными лицами (Операторами) в соответствии с их 
Пользовательским соглашением и Политикой конфиденциальности. Субъект 
персональных данных и/или Пользователь обязан самостоятельно своевременно 
ознакомиться с указанными документами. Оператор не несет ответственность за 
действия третьих лиц, в том числе указанных в настоящем пункте поставщиков услуг. 
8.6. Установленные субъектом персональных данных запреты на передачу (кроме 
предоставления доступа), а также на обработку или условия обработки (кроме 
получения доступа) персональных данных, разрешенных для распространения, не 
действуют в случаях обработки персональных данных в государственных, 
общественных и иных публичных интересах, определенных законодательством РФ. 
8.7. Оператор при обработке персональных данных обеспечивает конфиденциальность 
персональных данных. 
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8.8. Оператор осуществляет хранение персональных данных в форме, позволяющей 
определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели 
обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не 
установлен федеральным законом, договором, стороной которого, 
выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных 
данных. 
8.9. Условием прекращения обработки персональных данных может являться 
достижение целей обработки персональных данных, истечение срока действия 
согласия субъекта персональных данных или отзыв согласия субъектом персональных 
данных, а также выявление неправомерной обработки персональных данных. 
8.10 Оператор обязан сообщить в порядке, предусмотренном статьей 14 Закона о 
персональных данных, субъекту персональных данных или его представителю 
информацию о наличии персональных данных, относящихся к соответствующему 
субъекту персональных данных, а также предоставить возможность ознакомления с 
этими персональными данными при обращении субъекта персональных данных или 
его представителя либо в течение десяти рабочих дней с даты получения запроса 
субъекта персональных данных или его представителя. Указанный срок может быть 
продлен, но не более чем на пять рабочих дней в случае направления оператором в 
адрес субъекта персональных данных мотивированного уведомления с указанием 
причин продления срока предоставления запрашиваемой информации. 
8.11. Оператор обязан предоставить безвозмездно субъекту персональных данных или 
его представителю возможность ознакомления с персональными данными, 
относящимися к этому субъекту персональных данных. В срок, не превышающий семи 
рабочих дней со дня предоставления субъектом персональных данных или его 
представителем сведений, подтверждающих, что персональные данные являются 
неполными, неточными или неактуальными, оператор обязан внести в них 
необходимые изменения. В срок, не превышающий семи рабочих дней со дня 
представления субъектом персональных данных или его представителем сведений, 
подтверждающих, что такие персональные данные являются незаконно полученными 
или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, оператор обязан 
уничтожить такие персональные данные. Оператор обязан уведомить субъекта 
персональных данных или его представителя о внесенных изменениях и предпринятых 
мерах и принять разумные меры для уведомления третьих лиц, которым персональные 
данные этого субъекта были переданы. 
8.12. В случае подтверждения факта неточности персональных данных оператор на 
основании сведений, представленных субъектом персональных данных или его 
представителем либо уполномоченным органом по защите прав субъектов 
персональных данных, или иных необходимых документов обязан уточнить 
персональные данные либо обеспечить их уточнение (если обработка персональных 
данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) в 
течение семи рабочих дней со дня представления таких сведений и снять блокирование 
персональных данных. 
8.13. Оператор обязан прекратить обработку персональных данных или обеспечить 
прекращение обработки персональных данных лицом, действующим по поручению 
оператора: 
- в случае выявления неправомерной обработки персональных данных, 
осуществляемой оператором или лицом, действующим по поручению оператора, в 
срок, не превышающий трех рабочих дней с даты этого выявления; 
- в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его 
персональных данных; 



- в случае достижения цели обработки персональных данных и уничтожить 
персональные данные или обеспечить их уничтожение (если обработка персональных 
данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) в срок, 
не превышающий тридцати дней с даты достижения цели обработки персональных 
данных. В случае отсутствия возможности уничтожения персональных данных в 
течение указанного срока оператор осуществляет блокирование таких персональных 
данных или обеспечивает их блокирование (если обработка персональных данных 
осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) и обеспечивает 
уничтожение персональных данных в срок не более чем шесть месяцев, если иной срок 
не установлен федеральными законами. 
8.14. В случае установления факта неправомерной или случайной передачи 
(предоставления, распространения, доступа) персональных данных, повлекшей 
нарушение прав субъектов персональных данных, оператор обязан с момента 
выявления такого инцидента оператором, уполномоченным органом по защите прав 
субъектов персональных данных или иным заинтересованным лицом уведомить 
уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных: 
- в течение двадцати четырех часов о произошедшем инциденте, о предполагаемых 
причинах, повлекших нарушение прав субъектов персональных данных, и 
предполагаемом вреде, нанесенном правам субъектов персональных данных, о 
принятых мерах по устранению последствий соответствующего инцидента, а также 
предоставить сведения о лице, уполномоченном оператором на взаимодействие с 
уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, по 
вопросам, связанным с выявленным инцидентом; 
- в течение семидесяти двух часов о результатах внутреннего расследования 
выявленного инцидента, а также предоставить сведения о лицах, действия которых 
стали причиной выявленного инцидента (при наличии). 
8.15. В случае обращения субъекта персональных данных к оператору с требованием о 
прекращении обработки персональных данных оператор в срок, не превышающий 
десяти рабочих дней с даты получения им соответствующего требования, обязан 
прекратить их обработку или обеспечить прекращение такой обработки (если такая 
обработка осуществляется лицом, осуществляющим обработку персональных данных), 
за исключением случаев, предусмотренных Законом о персональных данных. 
Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней в случае 
направления оператором в адрес субъекта персональных данных мотивированного 
уведомления с указанием причин продления срока предоставления запрашиваемой 
информации. 
8.16. После истечения срока нормативного хранения документов, содержащих 
персональные данные субъекта, или при наступлении иных законных оснований 
документы подлежат уничтожению. 
8.17. Оператор для этих целей создает экспертную комиссию и проводит экспертизу 
ценности документов. 
8.18. По результатам экспертизы документы, содержащие персональные данные 
субъекта и подлежащие уничтожению: 
- на бумажном носителе - уничтожаются путем сжигания; 
- в электронном виде - стираются с информационных носителей либо физически 
уничтожаются сами носители, на которых хранится информация. 
 

9. ЗАЩИТА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
 



9.1. В соответствии с требованиями нормативных документов Оператором создана 
система защиты персональных данных (СЗПД), состоящая из подсистем правовой, 
организационной и технической защиты. 
9.2. Подсистема правовой защиты представляет собой комплекс правовых, 
организационно-распорядительных и нормативных документов, обеспечивающих 
создание, функционирование и совершенствование СЗПД. 
9.3. Подсистема организационной защиты включает в себя организацию структуры 
управления СЗПД, разрешительной системы, защиты информации при работе с 
сотрудниками, партнерами и сторонними лицами. 
9.4. Подсистема технической защиты включает в себя комплекс технических, 
программных, программно-аппаратных средств, обеспечивающих защиту ПД. 
9.5. Основными мерами защиты ПД, используемыми Оператором, являются: 
9.5.1. Назначение лица, ответственного за обработку ПД, которое осуществляет 
организацию обработки ПД, обучение и инструктаж, внутренний контроль за 
соблюдением учреждением и его работниками требований к защите ПД. 
9.5.2. Определение актуальных угроз безопасности ПД при их обработке в ИСПД и 
разработка мер и мероприятий по защите ПД. 
9.5.3. Разработка политики в отношении обработки персональных данных. 
9.5.4. Установление правил доступа к ПД, обрабатываемым в ИСПД, а также 
обеспечение регистрации и учета всех действий, совершаемых с ПД в ИСПД. 
9.5.5. Установление индивидуальных паролей доступа сотрудников в информационную 
систему в соответствии с их производственными обязанностями. 
9.5.6. Применение прошедших в установленном порядке процедуру оценки 
соответствия средств защиты информации. 
9.5.7. Сертифицированное антивирусное программное обеспечение с регулярно 
обновляемыми базами. 
9.5.8. Соблюдение условий, обеспечивающих сохранность ПД и исключающих 
несанкционированный к ним доступ. 
9.5.9. Обнаружение фактов несанкционированного доступа к персональным данным и 
принятие мер. 
9.5.10. Восстановление ПД, модифицированных или уничтоженных вследствие 
несанкционированного доступа к ним. 
9.5.11. Обучение работников Оператора, непосредственно осуществляющих обработку 
персональных данных, положениям законодательства РФ о персональных данных, в 
том числе требованиям к защите персональных данных, документам, определяющим 
политику Оператора в отношении обработки персональных данных, локальным актам 
по вопросам обработки персональных данных. 
9.5.12. Осуществление внутреннего контроля и аудита. 
 

10. КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТЬ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
10.1. Оператор и иные лица, получившие доступ к персональным данным, обязаны не 
раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия 
субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом. 
 
 
Разработал: 
 
Индивидуальный предприниматель Амирян Заруи Мушеговна                      
 


